ZALACZNIK do ZARZADZENIA Nr 314/2022 BURMISTRZA PAKOSCI
z dnia 18 stycznia 2022 r.

w sprawie powotania ,Komisji przetargowej”.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

ROZDZIAL |
Postanowienia ogéine

§1
Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb
pracy komisji przetargowej, zwanej dalej ,, komisjg”.
Kierownik Zamawiajgcego powotuje komisje na podstawie Zarzadzenia Nr 314/2022
Burmistrza Pakosci z dnia 18 stycznia 2022 r.
W zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021r., poz. 1129 z pdzn. zm.)
zwanej dalej ustawa Pzp.

Regulamin stosuje sie do komisji wskazanej w art. 53 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAL I
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisdw, oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji.

§3
Pracg komisji kieruje przewodniczgcy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca
przewodniczgcego komisji.
Do podjecia skutecznej decyzji przez komisje konieczna jest obecno$¢ co najmniej 50%
cztonkdw wymienionych w Zarzgdzeniu. W przypadku braku jednolitego stanowiska decyduje

co najmniej 50% sktadu komisji przetargowej obecnej na posiedzeniu.



3. Na wniosek przewodniczgcego oraz po zatwierdzeniu przez Burmistrza Pakosci dopuszcza sie
mozliwos¢ powiekszenia sktadu komisji o nowe osoby, oraz uczestnictwo w pracach komisji

0s0b, ktore nie sg cztonkami komisji.

§4

1. Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamédwienia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,
cztonkowie komisji sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia. Przed
odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w
art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczyc sie z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na
pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku kiedy
wytaczenie dotyczy przewodniczgcego komisji- kierownika zamawiajacego.

5. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert, oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajgcych na wynik postepowania.

§5
1. Komisja moze wnioskowaé¢ do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego, jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych.
2. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, na zadanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.

3. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6
W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego,



2) projekt dokumentacji postepowania, wraz ze wzorem umowy,
3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamdéwienia publicznego.

ROZDZIAL I
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

§7
Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§8
1. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub
konkursie;
3) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w § 4 regulaminu
2. Do obowigzkow cztonka komisji, niebedacego przewodniczacym, ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych, w tym zadan wyznaczonych przez
przewodniczgcego komisji;
2) niezwtoczne informowanie przewodniczagcego komisji o okolicznosciach, ktore

uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§9
1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;
2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie
ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w § 4, albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie, a

takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powoddw;



3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wytgczenia cztonka komisji , lub do czasu wyjasnienia sprawy;

podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

przedktadanie Kierownikowi Zamawiajagcemu projektédw pism;

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;
nadzorowanie  dostepu  zainteresowanych  Wykonawcéw do  dokumentacji
postepowania;

zatwierdzanie pism zwigzanych z przygotowaniem postepowania, w szczegdlnosci
dotyczacych: zabezpieczenia srodkdéw finansowych na realizacje zadania, wyjasnienia
tresci specyfikacji warunkéw zamodwienia, oraz wszelkiej korespondencji miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcy dotyczgcej prowadzonego postepowania.

2. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

§10

Do obowigzkéw sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust. 1 regulaminu,

nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzanie protokotu postepowania wraz z
zatgcznikami;
sporzgdzanie protokotéw z posiedzen komisji;
udziat w opracowaniu tresci wnioskéw, informacji, oswiadczen, odpowiedzi i wystgpien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;
przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;
czuwanie nad prawidtowym wypetnieniem dokumentacji postepowania przez cztonkow
komisji;
odpowiadanie za  dokumentacje  dotyczacg prowadzonego  postepowania,
przechowywanie ofert, oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem;
przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej Wykonawcom, oraz biegtym;

b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub

kontrole;

c) dokonania jej archiwizacji.



ROZDZIAL IV
Zakonczenie prac komisji

§11
Sekretarz komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia pisemny
protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.

Komisja konczy dziatanie z chwilg podpisania umowy z Wykonawcg, co stanowi podstawe do

zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego.

Burmistrz Pakosci

Zygmunt Gron



