Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 323/2022
Burmistrza Pakosci z dnia 10 lutego 2022 r.

Regulamin pracy Zespotu POI

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne

8 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu POI Gminy Pakos¢.
2. Zespot jest powotany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan POI Gminy Pakos¢.
8 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot POl Gminy Pako$¢;
2) Przewodniczacym Zespotu — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zespotu POI
Gminy Pakos¢;
3) POI — nalezy przez to rozumie¢ Punkt Obstugi Inwestora;
4) Cztonkach Zespotu — wszystkie osoby wchodzace w sktad Zespotu POI Gminy Pakos¢;
5) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Pakosc;
6) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Zespotu POI Gminy Pakos¢.

Rozdzial 2.

Zespol POI oraz zakres i forma dzialan

8 3. Do zadan Zespolu nalezy realizacja zadanh POI Gminy Pako$¢ we wdrazaniu standardow
obstugi inwestora, we wspotpracy z pozostalymi pracownikami i jednostkami w ramach urzgdu w
nast¢pujacych zakresach:

1.

2.

o

10.

11.
12.

13.

przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy Pako$¢, jej weryfikacja i
aktualizacja, w tym nadzér nad danymi niezbednymi do jej opracowania;

nadzor nad aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na stronie internetowe;j
Urzedu oraz dbatos¢ o aktualno$¢ informacji, w tym nadzor nad administratorem strony w
tym zakresie;

weryfikacja oferty inwestycyjnej 1 dziatan Punktu Obstugi Inwestora pod katem zgodnosci
ze Strategia Rozwoju Gminy Pakos$¢, w szczegolnosci w zakresie tadu przestrzennego i
gospodarki nieruchomos$ciami;

nadzér nad aktualizacja danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych Gminy Pako$¢ w
generatorze ofert inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH);

organizacja dziatan promujacych ofert¢ inwestycyjng Gminy Pakos¢;

udzielenie informacji inwestorom/przedsigbiorcom, w tym prezentacja posiadanej przez
Gming Pakos$¢ oferty;

organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestoréw na terenie Gminy Pakos$¢
1 wspotdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie;

pomoc inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych 1 prawnych
wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego;

prezentowanie inwestorom réznych instrumentoéw wsparcia rozwoju przedsigbiorczosci oraz
dostepnych zachg¢t inwestycyjnych oferowanych na poziomie regionu i kraju;

wskazywanie instytucji wilasciwych dla poszczegdlnych instrumentow poprzez
udostgpnienie ich danych teleadresowych, charakterystyki dzialalnosci 1 zakresu
kompetencji;

prezentacja informacji o dostgpnych lokalizacjach inwestycyjnych;

opieka proinwestycyjna dla firm tacznie ze wsparciem firm, ktoére juz dzialaja na terenie
Gminy;

wspoldzialanie z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu
ponadgminnym;



14. inicjowanie kontaktow pomig¢dzy przedsigbiorcami i podmiotami wspierajagcymi rozwoj
gospodarczy na terenie Gminy Pako$¢, wilasciwymi ze wzgledu na zakres potrzeb
potencjalnego inwestora;

15. znajomos¢ 1 przestrzeganie standardow obstugi inwestora na kazdym etapie dziatania;

16. udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji
oraz kompetencji w zakresie pozyskiwania 1 obstugi inwestorow.

8 4. 1. Zespot obraduje na spotkaniach.

2. Spotkania Zespotu odbywajg si¢ w zaleznosci od potrzeb.

3. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Pakosci.

4. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba Urzedu Miejskiego w Pakosci.

5. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkow Zespotu jest obowigzkowe.

6. Zespot prowadzi swoje prace w nastepujacy sposob:

1) dokonuje analizy i oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materiatow od cztonkow
Zespotu w zakresie waznosci, aktualnos$ci i innych kryteriow;

2) decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw oraz wtasciwych rozwigzan;

3) podejmuje decyzje dotyczace dalszych dziatan POI, ze wskazaniem cztonkdw odpowiedzialnych
za realizacj¢ konkretnych dziatan.

6. Cztonkowie Zespotu POI kontaktuja si¢ ze sobg w formach: kontaktu osobistego, za pomoca
telefonu oraz poczty e-mail, z gtlbwnym naciskiem na e-mail.

Rozdzial 3.
Przewodniczacy Zespotu POI

8 5. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu POL.

2. Przewodniczacy Zespotu POI organizuje prace Zespotu, a w szczegdlnosci:

1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu POI;

2) zwotuje spotkanie Zespotu POI o czym informuje drogg elektroniczna;

3) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespohu.

3. W razie braku mozliwosci przewodniczenia obradom 1 organizacji prac Zespotu czynnosci te
wykonuje zastgpca Przewodniczacego.

8 6. 1. Przewodniczacy moze poleci¢c wybranym czlonkom Zespotu udzielenie niezbednych
informacji, przygotowania wymaganych dokumentéw oraz podj¢cia konkretnych dziatan
niezbednych do realizacji zadan okreslonych w § 3.

2. Przewodniczacy moze wyznaczy¢ innych pracownikow merytorycznych Urzgdu Miejskiego w
Pakosci do wspotpracy przy realizacji zadan okreslonych w § 3.

Rozdzial 4.
Spotkania Zespolu POI

8§ 7. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu POI.
§ 8. Cztonek POI w formie pisemnej sporzadza roczne sprawozdania z dziatalnosci Zespotu POI,
ktore przedstawiane sa do wiadomosci Burmistrza Pakosci.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

8 9. 1. Burmistrz Pako$¢ moze dokona¢ zmiany sktadu Zespotu POI lub powota¢ nowa osobe.

2. Zmiana sktadu Zespotu POl wymaga zmiany zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie Zespotu moga wyznaczy¢ na posiedzenie Zespotu w
swoim zastepstwie pracownika merytorycznego z Referatu Komunalno-Inwestycyjnego, Rozwoju i
Ochrony Srodowiska.



