Zalacznik do Uchwaty Nr XXI11/238/2017
Rady Miejskiej w Pakosci
z dnia 29 czerwca 2017 r.

W sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspolnych Gminy
Pakos$¢ oraz nadania jej statutu.

STATUT
Centrum Uslug Wspolnych Gminy Pakos$¢

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Pako$¢, zwane dalej Centrum, jest jednostka
organizacyjng Gminy Pako$¢, nie posiadajagcg osobowosci prawnej i dziatajaca w formie
jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg Centrum Ustlug Wspolnych jest Pakos¢.
3. Centrum uzywa pieczgci podiuznej z pelng nazwa, adresem siedziby oraz numerem NIP .
§ 2. 1. Nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Pakosci.

2. W zakresie sprawowanego nadzoru Burmistrz jest w szczeg6lnosci uprawniony do
dokonywania:

1) kontroli dziatalnosci Centrum,
2) oceny pracy Kierownika Centrum,
3) oceny prawidlowosci wykorzystywania Srodkow przeznaczonych na dzialalno$¢ statutowa.

Rozdzial 11.
Zadania i zakres dzialania Centrum

§ 3. 1. Do zadan Centrum nalezy w szczego6lnosci:
1) obstuga administracyjna i organizacyjna, obejmujaca:

a) przygotowywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentow
1 informacji niezbednych do opracowania przez nich projektow planow finansowych oraz
zmiany zatwierdzonych planéw finansowych,

b) zapewnienie obstugi prawnej, w tym w zakresie zastepstwa procesowego przed sadami,
¢) zapewnienie obstugi informatyczne;,

d) wsparcie w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych,

e) koordynowanie czynnos$ci inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatkowych,
f) opracowanie wewnetrznych instrukeji,

g) zapewnienie realizacji zadan z zakresu stuzb bezpieczefstwa i higieny pracy oraz p.poz.,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na rzecz jednostek obstugiwanych,

h) archiwizacja 1zabezpieczenie dokumentacji przed zniszczeniem oraz brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej,

2) obstuga finansowa, obejmujaca:
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a) prowadzenie rozliczenia w zakresie podatku od towarow i ustug,

b) prowadzenie obstugi ptac poprzez organizowanie wyptat wynagrodzen i1 innych naleznosci
dla pracownikow zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych,

c) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, rozliczen publicznoprawnych,
cywilnoprawnych i pracowniczych,

d) prowadzenie obstugi zakladowych funduszéw s$wiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych,

e) obstuge projektow 1 programoéw realizowanych przez jednostki obstugiwane, ktore sg
finansowane lub wspoHinansowane ze srodkow zewngtrznych,

f) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
g) windykacja nalezno$ci,

3) prowadzenie rachunkowosci, ktére obejmuje:
a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) wyceng aktywow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci,

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych 1w zakresie operacji finansowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Do zadan Centrum naleza ponadto:

1) obstuga zadania dowozenia dzieci do szkol na terenie gminy Pakos$¢ oraz uczniow
niepetnosprawnych do placowek edukacyjnych i szkot specjalnych,

2) rozliczanie kosztow wychowania przedszkolnego z publicznymi 1 niepublicznymi
przedszkolami,

3) przygotowanie innych rozliczen z publicznymi 1 niepublicznymi szkotami,

4) prowadzenie spraw dotyczacych zasitkoéw i stypendidow socjalnych dla uczniow szkot,
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Pakos¢,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztatlcenia mlodocianych
pracownikow,

6) weryfikacja danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych, m.in. Systemu Informacji
Oswiatowe;.

Rozdzial I11.
Organizacja Centrum

§ 4. 1. Centrum kieruje Kierownik jednostki.
2. Kierownika Centrum zatrudnia i1 zwalnia Burmistrz Pakosci.

3. Kierownik dziala jednoosobowo, w granicach petnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Pakosci. Do czynnosci przekraczajacych zakres pelnomocnictwa wymagana jest
zgoda Burmistrza Pakosci.

4. Kierownik Centrum wykonuje czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
Centrum.
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5. Glownego ksiggowego Centrum zatrudnia i zwalnia Kierownik Centrum.

6. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym. W sktad mienia Centrum nie wchodzg
sktadniki mienia jednostek obstugiwanych.

§ 5. 1. Strukture organizacyjng Centrum oraz zakres dzialania okre§la regulamin
organizacyjny Centrum.

2. Regulamin organizacyjny ustala Kierownik Centrum.

Rozdzial IV.
Gospodarka finansowa Centrum

§ 6. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.

3. Centrum prowadzi sprawozdawczos¢ 1rachunkowos¢ zgodnie zobowigzujacymi
przepisami.

Rozdzial V.
Postanowienie koncowe

§ 7. Centrum prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng 1iarchiwalng zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§ 8. Zmian w niniejszym statucie dokonuje si¢ w trybie wtasciwym do jego nadania.
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