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Pakość, dnia 5 sierpnia 2016 r. 

KIO.602.9.2016.HR 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Urząd Miejski w Pakości zaprasza do składania ofert na opracowanie „Planu gospodarki 

niskoemisyjnej dla Gminy Pakość na lata 2016-2020”. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Pakość, ul. Rynek 4, 88-170 Pakość. 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1) Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi pn. opracowanie „Planu gospodarki 

niskoemisyjnej dla Gminy Pakość na lata 2016-2020” obejmująca następujący zakres: 

a) Opracowanie bazowej inwentaryzacji emisji gazów cieplarnianych z terenu Gminy 

Pakość, zawierającej informacje pozwalające na ocenę gospodarki energią 

(obejmującej teren miasta oraz 12 sołectw). 

b) Opracowanie projektu „Planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Pakość na lata 

2016-2020”. 

c) Przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa. 

d) Przeprowadzenie 1 szkolenia dla pracowników Urzędu Miejskiego w Pakości.  

e) Działania informacyjno-promocyjne wśród mieszkańców Gminy Pakość. 

Realizacja projektu pozwoli na opracowanie spójnej strategii, której nadrzędnym celem 

będzie zarządzanie emisjami gazów cieplarnianych na poziomie gminy. Działania określone 

w planie gospodarki niskoemisyjnej mają na celu redukcję zużycia energii finalnej oraz 

zwiększenie udziału energii pochodzącej ze źródeł odnawialnych, co wpłynie na 

podniesienie efektywności energetycznej. 

Szczegółowy zakres zamówienia: 

1) Opracowanie bazowej inwentaryzacji emisji gazów cieplarnianych, zawierającej 

informacje pozwalające na ocenę gospodarki energią. 

a) Opracowanie bazy danych powinno być poprzedzone wykonaniem szczegółowej 

inwentaryzacji źródeł emisji gazów cieplarnianych w sektorach i obiektach znajdujących 

się na terenie Gminy Pakość (teren miasta oraz 12 sołectw) oraz wyliczeniem ilości CO2 

emitowanego wskutek zużycia energii na terenie Gminy Pakość. 

b) Inwentaryzację należy sporządzić z wykorzystaniem badania ankietowego 

(zrealizowanego w ramach zamówienia) przeprowadzonego wśród mieszkańców. Celem 
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ankiety jest uzyskanie danych na temat zużycia energii oraz emisji CO2. Sposób 

sporządzenia inwentaryzacji powinien być dokładnie udokumentowany. 

c) Na podstawie wykonanej inwentaryzacji źródeł emisji w poszczególnych sektorach, 

branżach gospodarki i obiektach budowlanych na terenie gminy należy stworzyć bazę 

danych zawierającą wyselekcjonowane i usystematyzowane informacje pozwalające na 

ocenę gospodarki energią w gminie oraz w jej poszczególnych sektorach i obiektach. 

Bazę danych należy wykonać na aktywnych arkuszach kalkulacyjnych (plik typu MS 

Excel), umożliwiających swobodną aktualizację bazy danych przez Zamawiającego) 

z założeniami, wyliczeniami i  ich zestawionymi wynikami oraz w wersji papierowej 

w formie raportu z inwentaryzacji wraz z bilansem CO2 z obszaru Gminy Pakość 

(w formie tabeli), jak również przedstawionej w formie graficznej – na kolorowej mapie.  

d) Całkowite prawa autorskie do opracowanego dokumentu wraz z możliwością 

przetwarzania, powielania i modyfikowania, będą należały do Zamawiającego. 

2) Opracowanie projektu „Planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Pakość na lata 

2016-2020”. 

a) Ostateczną wersję  „Planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Pakość na lata 2016-

2020” należy przekazać Zamawiającemu w wersji papierowej (3 egzemplarze) wraz 

z edytowalną wersją elektroniczną (plik typu MS Word).  

b) Całkowite prawa autorskie do opracowanego dokumentu wraz z możliwością 

przetwarzania, powielania i modyfikowania, będą należały do Zamawiającego. 

c) W ramach prac przygotowawczych Wykonawca zobowiązany jest wziąć udział 

w dwóch spotkaniach otwartych dla interesariuszy z terenu Gminy Pakość – spotkania 

zobowiązuje się zorganizować Zamawiający. 

d) Projekt planu powinien zawierać m.in. : 

 identyfikację obszarów o największej i najmniejszej emisyjności, 

 zaplanowanie działań niskoemisyjnych i efektywnie wykorzystujących zasoby, 

redukujących emisję gazów cieplarnianych, poprawiających efektywność 

energetyczną i wykorzystujących OZE, wszystkie działania mają mieć na celu 

zmniejszenie emisji zanieczyszczeń do powietrza, 

 zaplanowanie działań mających na celu wspieranie produktów i usług efektywnych 

energetycznie, 

 zaplanowanie działań mających wpływ na zmiany postaw konsumpcyjnych 

użytkowników energii, 

 zapewnienie współuczestnictwa podmiotów będących producentami lub odbiorcami 

energii,  

 określenie zasad monitoringu realizacji planu. 

e) W ramach przygotowania projektu planu Wykonawca zobowiązany jest do uzgadniania 

jego treści z Zamawiającym. 
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f) Plan gospodarki niskoemisyjnej powinien obejmować wszystkie sektory i podmioty 

będące producentami i odbiorcami energii (m.in. budynki, instalacje, urządzenia, 

transport, lokalna produkcja energii). 

g) „Plan gospodarki niskoemisyjnej Gminy Pakość na lata 2016-2020” powinien być 

zgodny z obowiązującymi przepisami prawa krajowego i wspólnotowego oraz spójny 

z innymi planami, programami i dokumentami strategicznymi na poziomie krajowym, 

wojewódzkim, powiatowym i gminnym, w szczególności z wytycznymi 

Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu. 

3) Przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa. 

W ramach zadania Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia strategicznej oceny 

oddziaływania oraz przygotowania całego postępowania dotyczącego przeprowadzenia 

strategicznej oceny oddziaływania na środowisko dla projektu „Planu gospodarki 

niskoemisyjnej dla Gminy Pakość na lata 2016-2020”. 

4) Przeprowadzenie szkolenia dla pracowników Urzędu Miejskiego w Pakości.  

a) W ramach zadania Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia jednego szkolenia 

(min. 6 h), w zakresie opracowania i wdrażania „Planu gospodarki niskoemisyjnej dla 

Gminy Pakość na lata 2016-2020”. 

b) Szkolenie winno obejmować następujące zagadnienia: 

 wprowadzenie do zagadnień ochrony  klimatu i gospodarki niskoemisyjnej, 

 cel zakres i struktura planu gospodarki niskoemisyjnej, zasady opracowania planu, 

 zasady opracowania inwentaryzacji, podział na grupy źródeł, źródła danych, metody, 

 przedstawienie zasad działania bazowej inwentaryzacji emisji oraz sposobów 

aktualizacji dokumentu, 

 realizacja działań przewidzianych w planie gospodarki niskoemisyjnej (struktury 

odpowiedzialne, koordynacja), 

 metodyka monitorowania realizacji planu, zbieranie danych, raportowanie, podział 

odpowiedzialności, 

 aktualizacja planu gospodarki niskoemisyjnej. 

c) Do zadań Wykonawcy należy przygotowanie materiałów szkoleniowych. Zamawiający 

udostępni nieodpłatnie salę umożliwiającą przeprowadzenie szkoleń. 

5) Działania informacyjno-promocyjne wśród mieszkańców Gminy Pakość. 

a) Wykonawca przygotuje projekt i wykona ulotki oraz plakaty o tematyce informującej 

o opracowaniu planu gospodarki niskoemisyjnej przez Gminę Pakość. 

b) Wykonanie plakatów i ulotek nastąpi po akceptacji projektu przez Zamawiającego. 
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III. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 

z warunkami Zamawiającego, zasadami współczesnej wiedzy technicznej oraz 

obowiązującymi w tym zakresie przepisami krajowymi i unijnymi, w szczególności 

z wytycznymi Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej 

w Toruniu. 

W związku z faktem, że „Plan gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Pakość na lata 2016-

2020”, będzie podlegał ocenie Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska 

i Gospodarki Wodnej w Toruniu Wykonawca będzie miał obowiązek uaktualnienia 

go zgodnie z uwagami ww. instytucji. 

IV. PRZEWIDYWANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Przewidywany termin wykonania zamówienia - do dnia 31 grudnia 2016 r., 

z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość wydłużenia terminu wykonania zamówienia, 

w przypadkach uzasadnionych koniecznością uzyskania uzgodnień opracowywanego 

dokumentu oraz ze względu na opóźnienia związane z przeprowadzeniem ankietyzacji 

niewynikające z winy Wykonawcy. 

V. PŁATNOŚĆ 

Płatność za opracowanie dokumentu będzie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania 

przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT oraz protokołu odbioru 

końcowego wykonanych prac. 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT  

1) Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty 

w oparciu o następujące kryteria:  

a) cena – waga kryterium – 60 %.   

                                                   najniższa cena z rozpatrywanych ofert 

Wartość punktowa ceny = ----------------------------------------------------- x 60 

                                                         cena badanej oferty 

 

b) doświadczenie – waga kryterium – 20 %. 

Wymagane przez Zamawiającego minimalne doświadczenie to wykonanie 3 dokumentów 

strategicznych dla gmin, obejmujących problematykę niskoemisyjności (PGN, SEAP). 

Za przedstawienie większej ilości wymienionych dokumentów Zamawiający przyzna 

Oferentom dodatkowe punkty, wg niżej przedstawionego klucza: 

4 dokumenty, w tym 1 PGN – 5 pkt, 

6 dokumentów, w tym 3 PGN – 10 pkt, 

10 dokumentów, w tym 5 PGN – 20 pkt, 
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c) zadeklarowany poziom ankietyzacji – waga kryterium – 20 %.  

Wymagany przez Zamawiającego minimalny poziom ankietyzacji to objęcie ankietyzacją 

20 %  budynków w terenu gminy. 

Za zaproponowanie wyższych poziomów ankietyzacji, Zamawiający przyzna Oferentom 

dodatkowe punkty, wg niżej przedstawionego klucza: 

objęcie ankietyzacją co najmniej 30 %  budynków w terenu gminy – 5 pkt,  

objęcie ankietyzacją co najmniej 50 %  budynków w terenu gminy – 15 pkt, 

objęcie ankietyzacją co najmniej 60 %  budynków w terenu gminy – 20 pkt.  

 

2) Cena oferty jest ceną ostateczną (nie ulega zmianie w trakcie umowy), musi zawierać 

wszystkie koszty realizacji zamówienia.  

3) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich 

wykonawców, którzy złożyli oferty – e-mailem, faksem lub listownie. 

4) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w Biuletynie 

Informacji Publicznej Gminy Pakość. 

VII. O ZAMÓWIENIE MOGĄ UBIEGAĆ SIĘ WYKONAWCY, KTÓRZY SPEŁNIAJĄ 

NASTĘPUJĄCE WARUNKI: 

1) Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności w zakresie objętym przedmiotem 

zamówienia, tzn. prowadzą działalność gospodarczą w ww. zakresie zarejestrowaną 

w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innym organie ewidencji działalności gospodarczej. 

2) Posiadają wiedzę i doświadczenie umożliwiające realizację przedmiotu zamówienia, 

tzn. w okresie ostatnich 3 lat przygotowywali co najmniej 3 uchwalone dokumenty 

obejmujące problematykę niskoemisyjności. 

3) Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1) Ofertę należy przedstawić na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania wraz z oświadczeniem o dysponowaniu zespołem osób mających 

doświadczenie w zakresie efektywności energetycznej oraz odnawialnych źródeł energii. 

2) Oferent zobowiązany jest do udokumentowania posiadanego doświadczenia poprzez 

dołączenie wykazu wykonanych usług o podobnym zakresie z ostatnich 3 lat wraz 

z załączonymi dowodami potwierdzającymi, czy zostały wykonane należycie – referencje 

(kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). 

3) Do oferty należy załączyć aktualny wpis do ewidencji działalności gospodarczej lub inny 

dokument uprawniający do prowadzenia działalności (kserokopia potwierdzona za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę). 

4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
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W przypadku niedołączenia do oferty wymaganych dokumentów oferta zostanie 

odrzucona z przyczyn formalnych. 

IX. DODATKOWE INFORMACJE 

1) Zamawiający zastrzega możliwość zmiany albo odwołania niniejszego zapytania 

ofertowego przed upływem terminu składania ofert bez podania przyczyny. 

2) Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru 

którejkolwiek z ofert. 

3) Na Zamawiającego przechodzą całkowite prawa autorskie wraz z prawami 

do modyfikacji i przetwarzania wszystkich produktów przedmiotu zamówienia. 

X. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT: 

1) Oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie, z dopiskiem „Zapytanie ofertowe 

dot. opracowania Planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Pakość na lata 2016-2020”. 

2) Sposoby składania ofert: 

a) Osobiście (w formie papierowej), w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Pakości (pokój nr 5). 

O zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty do Urzędu Miejskiego w Pakości. 

b) Wysyłka (w formie papierowej), na adres: Urząd Miejski w Pakości, ul. Rynek 4, 88-170 

Pakość. O zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty do Urzędu Miejskiego w Pakości. 

c) Wysyłka (w formie elektronicznej) na adres e-mailowy: sekretariat@pakosc.pl. Na powyższy 

adres należy przesłać skan podpisanego i wypełnionego formularza ofertowego wraz 

z załącznikami. (liczy się data i godzina wpływu oferty na skrzynkę Zamawiającego, a nie data 

i godzina wysłania wiadomości elektronicznej przez Wykonawcę). 

3) Termin składania ofert upływa w dniu 17 sierpnia 2016 r. Oferty otrzymane przez 

Zamawiającego po upływie terminu nie będą rozpatrywane.  

XI. OSOBA DO KONTAKTU: 

Hanna Ryterska, tel. (52) 566 60 89, e-mail: srodowisko@pakosc.pl 

Załączniki: 

Zał. Nr 1 Formularz ofertowy. 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 

z późn. zm.) – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt 8 ww. ustawy) 

Złożenie oferty jest równoznaczne z wyrażeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych, zaś w przypadku wyboru 

danej oferty obejmuje także wyrażenie zgody na opublikowanie danych osobowych (imienia i nazwiska lub nazwy 

firmy oraz jej siedziby) na stronie internetowej www.bip.pakosc.pl oraz na tablicy ogłoszeń. 

 

Otrzymują: 

1) adresaci wg rozdzielnika 

2) a/a  

mailto:srodowisko@pakosc.pl
http://www.bip.pakosc.pl/

